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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ cho các thành viên Ban Biên tập

Trang Thông tin điện tử Văn phòng UBND tỉnh Ninh Bình

Căn cứ Quyết định số 98/QĐ-VPUBND ngày 12/8/2025 của Chánh Văn 
phòng UBND tỉnh Ninh Bình về việc thành lập Ban Biên tập Trang Thông tin điện 
tử Văn phòng UBND tỉnh; Trưởng Ban Biên tập phân công nhiệm vụ cụ thể cho 
các thành viên Ban Biên tập như sau:

1. Ông Trần Duy Tùng, Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Trưởng 
Ban Biên tập

- Chịu trách nhiệm trước Chánh Văn phòng UBND tỉnh về bộ các nội dung 
trên trang TTĐT Văn phòng. 

- Phụ trách chung, chỉ đạo toàn bộ hoạt động của Ban Biên tập.
    - Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên.
    - Định hướng nội dung, duyệt và chịu trách nhiệm về toàn bộ thông tin đăng 
tải trên trang TTĐT Văn phòng.
    - Chỉ đạo giải quyết các vấn đề phát sinh liên quan nội dung, hình thức và kỹ 
thuật vận hành của trang.
    - Chủ trì các cuộc họp giao ban định kỳ và đột xuất của Ban Biên tập.

2. Bà Phạm Thị Bích Hòa, Giám đốc Trung tâm Thông tin - Công báo, 
Phó Trưởng Ban Thường trực

- Điều hành công việc khi Trưởng Ban vắng mặt hoặc khi được ủy quyền.
    - Theo dõi, đôn đốc việc cập nhật thông tin, kiểm duyệt nội dung trước khi 
đăng tải. 
    - Phối hợp với các phòng, đơn vị cung cấp thông tin kịp thời, chính xác, toàn 
diện các lĩnh vực.
    - Dự trù kinh phí duy trì, vận hành hoạt động hàng năm của Trang TTĐT báo 
cáo Trưởng Ban biên tập và trình cấp có thẩm quyền xét duyệt.
    - Duyệt lần 2 các tin, bài trước khi trình Trưởng Ban biên tập duyệt xuất bản.
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3. Bà Nguyễn Thị Kim Duyên, Phó Giám đốc Trung tâm Thông tin - 
Công báo, Phó Trưởng Ban

- Hỗ trợ Thường trực Ban biên tập điều hành công việc khi được ủy quyền.
- Tham mưu xây dựng Kế hoạch tuyên truyền hàng năm cho Trang TTĐT 

Văn phòng.
- Kiểm soát toàn bộ các thông tin đăng tải trên Trang TTĐT Văn phòng.
- Duyệt lần 1 các tin, bài của phóng viên, cộng tác viên và tin sưu tầm trước 

khi trình Thường trực Ban biên tập duyệt xuất bản.
- Đề xuất giải pháp nâng cao chất lượng nội dung và hình thức Trang TTĐT 

Văn phòng.
4. Ông Lê Kim Tuyến, Phó Trưởng phòng Hành chính - Tổ chức, Ủy viên

    - Cung cấp thông tin thuộc lĩnh vực Hành chính - tổ chức.
    - Viết và biên tập tin, bài theo lĩnh vực chuyên môn của phòng.
    - Hỗ trợ công tác biên tập khi được yêu cầu.

5. Bà Nguyễn Thị Phượng, Phó Trưởng phòng Văn xã, Ủy viên
- Cung cấp thông tin thuộc lĩnh vực văn hóa, xã hội.

    - Viết và biên tập tin, bài theo lĩnh vực chuyên môn của phòng.
    - Hỗ trợ công tác biên tập khi được yêu cầu.

6. Ông Phạm Ngọc Phong, Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành 
chính công, Ủy viên

- Cập nhật thông tin về hoạt động của Trung tâm Phục vụ hành chính công.
- Biên tập nội dung cải cách thủ tục hành chính, dịch vụ công.
- Hỗ trợ công tác biên tập khi được yêu cầu.

7. Bà Trần Thị Thu Thảo, Chuyên viên phòng Khoa học công nghệ và 
Chuyển đổi số, Ủy viên

- Phụ trách tin, bài về khoa học, công nghệ và chuyển đổi số.
- Cập nhật thông tin về lĩnh vực khoa học, công nghệ và chuyển đổi số.
- Hỗ trợ công tác biên tập khi được yêu cầu.
8. Bà Nguyễn Thị Ngọc Ánh, Chuyên viên phòng Pháp chế, Ủy viên
- Kiểm tra nội dung, đảm bảo tính pháp lý của các văn bản liên quan đến 

hoạt động của Trang TTĐT Văn phòng
- Cung cấp thông tin; viết tin, bài thuộc lĩnh vực khoa học, công nghệ và 

chuyển đổi số.
- Hỗ trợ công tác biên tập khi được yêu cầu.
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9. Bà Lê Thị Thanh Bình, Viên chức Trung tâm Thông tin - Công báo, 
Ủy viên, Thư ký Ban

- Làm thư ký các cuộc họp Ban Biên tập.
    - Tiếp nhận, tổng hợp tin bài từ các thành viên.

- Đăng tải nội dung sau khi được phê duyệt.
    - Xây dựng dự thảo các văn bản liên quan đến hoạt động của trang TTĐT 
Văn phòng theo chỉ đạo của Thường trực Ban biên tập.

- Lưu trữ hồ sơ, tài liệu liên quan hoạt động của Ban biên tập.
- Tham mưu thực hiện chi trả nhuận bút, thù lao, duy trì vận hành trang TTĐT Văn 

phòng.
Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ của Ban Biên tập Trang TTĐT 

Văn phòng UBND tỉnh Ninh Bình. Đề nghị các thành viên nghiêm túc triển khai 
thực hiện./.

 Nơi nhận:
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Các thành viên Ban Biên tập;
- Lưu: VT, BBT.

QĐ-TB01-TTĐT

TRƯỞNG BAN BIÊN TẬP
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Trần Duy Tùng
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