VAN PHONG UBND TINHNINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP TRANG TTPT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 38 /TB-BBT Ninh Binh, ngay 79 thang & nam 2025
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap
Trang Thong tin dién tt Van phong UBND tinh Ninh Binh

Can cir Quyét dinh sé 98/QD-VPUBND ngay 12/8/2025 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Ninh Binh vé viéc thanh 14p Ban Bién tip Trang Thong tin dién
tr Van phong UBND tinh; Truéng Ban Bién tip phan cong nhiém vu cu thé cho
cac thanh vién Ban Bién tap nhu sau:

1. Ong Tran Duy Tung, Phé Chanh Vin phong UBND tinh, Truéng
Ban Bién tap

- Chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong UBND tinh vé bd cac ndi dung
trén trang TTDT Van phong.

- Phu trach chung, chi dao toan bd hoat dong cua Ban Bién tap.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién.

- DBinh huéng ndi dung, duyét va chiu trach nhi¢m vé toan bd thong tin dang
tai trén trang TTDT Van phong.

- Chi dao giai quyét cic van dé phat sinh lién quan ndi dung, hinh thirc va ki
thuat van hanh cua trang.

- Chu tri cac cudc hop giao ban dinh ky va dot xuit cua Ban Bién tap.

2. Ba Pham Thij Bich Hoa, Giam ddc Trung tam Thong tin - Céng bao,

Pho Truéong Ban Thuong truce

- biéu hanh cong viéc khi Truong Ban vang mat hodc khi dugc Gy quyén.

- Theo ddi, don ddc viée cap nhat thong tin, kiém duyét noi dung trude khi
dang tai.

- Phéi hop véi cac phong, don vi cung cap thong tin kip thoi, chinh xéc, toan
dién cac linh vuc.

- Du tru kinh phi duy tri, vdn hanh hoat dong hang ndm ctia Trang TTDT bao
c4o Trudng Ban bién tap va trinh cap c6 thim quyén xét duyét.

- Duyét lan 2 céc tin, bai trude khi trinh Truéng Ban bién tip duyét xuat ban.



3. Ba Nguyén Thi Kim Duyén, Phé Giam doc Trung tAm Thong tin -
Cong bao, Phé Truwéong Ban
- HS tro Thudng truc Ban bién tap diéu hanh cong viéc khi duoc Gy quyén.
- Tham muu xdy dung Ké hoach tuyén truyén hang nim cho Trang TTDT
Vian phong.
- Kiém soat toan b céc thong tin ding tai trén Trang TTDT Vin phong.
- Duyét lan 1 céc tin, bai ctia phong vién, cong tac vién va tin suu tam trude
khi trinh Thuong tryc Ban bién tap duyét xuét ban.
- Bé xuit giai phap nang cao chit luong nodi dung va hinh thirc Trang TTDT
Vian phong.
4. Ong Lé Kim Tuyén, Phé Truéng phong Hanh chinh - To chire, Uy vién
- Cung cip thong tin thudc linh vuc Hanh chinh - t chic.
- Viét va bién tap tin, bai theo linh vuc chuyén mon ctia phong.
- HO tro cong tac bién tap khi duoc yéu cau.
5. Ba Nguyén Thi Phwong, Ph6 Truéng phong Vin xa, Uy vién
- Cung cép thong tin thudc linh vuc van hoa, xa hoi.
- Viét va bién tap tin, bai theo linh vuc chuyén mon ciia phong.
- H tro cong tac bién tap khi duoc yéu cau.
6. Ong Pham Ngoc Phong, Phé Giam doc Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, Uy vién
- Cap nhat thong tin vé hoat dong cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Bién tap ndi dung cai cach thu tuc hanh chinh, dich vu cong.
- HO tro cong tac bién tap khi dugc yéu cau.
7. Ba Tran Thi Thu Thio, Chuyén vién phong Khoa hoc cong nghé va
Chuyén dbi s6, Uy vién
- Phu trach tin, bai vé khoa hoc, cong ngh¢ va chuyén ddi sd.
- Cap nhat thong tin vé linh vuc khoa hoc, cong nghé va chuyén doi sb.
- H tro cong tac bién tap khi duoc yéu cau.
8. Ba Nguyén Thi Ngoc Anh, Chuyén vién phong Phap ché, Uy vién
- Kiém tra noi dung, dam bao tinh phap 1y cta cac van ban lién quan dén
hoat dong ctia Trang TTDT Van phong
- Cung cép thong tin; viét tin, bai thudc linh vuc khoa hoc, cong ngh¢ va
chuyén doi s6.

- HO tro cong tac bién tap khi duoc yéu cau.
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9. Ba Lé Thi Thanh Binh, Vién chirc Trung tam Thong tin - Cong bao,
Uy vién, Thu ky Ban
- Lam thu ky cac cudc hop Ban Bién tap.
- Tiép nhén, tong hop tin bai tir cac thanh vién.
- Pang tai nd1 dung sau khi dugc phé duyét.
- Xay dung du thao cac van ban lién quan dén hoat dong cia trang TTDT
Van phong theo chi dao ctia Thudng truc Ban bién tép.
- Luu trit hd so, tai lidu lién quan hoat dong ctia Ban bién tap.
- Tham muu thyc hién chi trd nhuén but, thu lao, duy tri van hanh trang TTPT Van
phong.
Trén day 1a Thong b4do phan cong nhi€ém vy cua Ban Bién tap Trang TTDT
Vin phong UBND tinh Ninh Binh. Dé nghi cac thanh vién nghiém tac trién khai
thuc hién./.
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